
Vous trouverez un lien cliquable à chaque fois que vous verrez l’icône suivante : 

Guide Fiche société
ACTIVEZ VOTRE PRÉSENCE SUR LE SITE DU CONGRÈS



Où trouver la Fiche société

Sur le site du 80e Congrès, connectez-vous en cliquant sur 
« Inscription & connexion » puis sur « Je suis un exposant »

Vous arrivez sur la page ci-dessus :
« Connectez-vous »



Après avoir complété votre login et mot de passe, vous accédez à la 
page ACCUEIL de votre Espace Exposant : 
Cliquez sur « Pilotage de mon Espace Gestion Exposant »







https://80-experts-comptables.site.calypso-event.net/espace-exposant/je-me-connecte.htm


Où trouver la Fiche société 

Avant de renseigner les informations de votre Fiche société, assurez-vous que les noms et 
coordonnées des responsables désignés pour gérer votre présence en ligne sont corrects.




Sur la page suivante, cliquez 
sur « Fiche société »
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Les informations apparaissent comme ci-dessous 
sur votre fiche société








Une fois que vous avez cliqué sur « Fiche société » vous 
accédez à cette page :
Vous pouvez commencer la saisie des informations de 
votre société, l’adresse (1) et les réseaux sociaux (2). 
Puis cliquez sur « suivant ». 
 

Coordonnées



 la Baseline
 la description en français
 télécharger votre logo
 sélectionner au maximum 3 items 

correspondant à votre activité exposant. 

Vous arrivez sur la page ci-contre. Complétez successivement : 


















La présentation de votre société apparaît comme ci-dessous sur votre fiche société 

Présentation et profils - 1/2 

Vous pouvez choisir une image (1500x150 px) 
ou une vidéo (1920x1080px vidéo super HD) 

qui se positionnera en tête de votre fiche. 

Puis cliquez sur « suivant »

Pour un affichage optimisé, respectez les formats conseillés !





Si précédemment vous avez choisi l’option vidéo, vous devez télécharger une vidéo de maximum 
40 secondes à la taille demandée (1920x1080px) . 
Le respect de la taille optimisera l’affichage de votre Fiche société.

Puis « cliquez pour envoyer la vidéo »

Fiche société – option vidéo  

Présentation et profils - 2/2 



Afin que les congressistes puissent vous joindre vous pouvez 
activer les boutons :

« prendre un RDV », en indiquant l’adresse mail de 
l’interlocuteur dédié à l’organisation des rendez-vous sur 
votre stand.
« contact », en indiquant l’adresse email de 
l’interlocuteur chargé de la relation avec les congressistes

Cliquez sur « suivant » 

Vous accédez à la page ci-dessous :

Les boutons apparaissent comme sous le logo de votre 
fiche société





Informations





Cliquez sur « Ajouter » un produit :
Entrez le nom de votre produit 
Téléchargez l’image que les congressistes retrouveront 
sur « la Place de marché » 
Saisissez un court descriptif de votre produit (800 
caractères maximum, espaces compris)
Sélectionnez l’objet de votre produit
Entrez l’adresse email de la personne à contacter pour 
une demande d’information
Puis « validez »       

Vous accédez à la page ci-dessous : 











Produits Place de marché – 1/3

Vous pouvez insérer jusqu’à 4 vidéos de présentation 
produit sur votre Fiche société.
Elles s’affichent automatiquement dans la rubrique « la 
Place de marché » permettant ainsi aux congressistes 
d’identifier vos produits phares et de demander des 
informations complémentaires



Vous arrivez sur la page ci-dessous. 
Téléchargez la vidéo présentant votre produit. Elle doit être au format vidéo ou Powerpoint exportée au format vidéo « .mp4 », 
et d’une durée maximum de 2 minutes. Cliquez sur « envoyer » puis sur « valider »

Vos produits s’affichent comme ci-dessous sur votre 
Fiche société.

Votre produit est ajouté sur votre Fiche société et sur la Place de 
marché.
Cliquez sur « ajouter » pour insérer une nouvelle vidéo (4 maximum) 
ou sur « suivant » pour valider votre fiche société.

Produits Place de marché – 2/3



Pour visualiser vos produits sur la Place de marché du 80e 
Congrès, déconnectez-vous de votre Espace Exposant, 
cliquez sur « Exposition » puis sur « Place de marché ».

Les congressistes filtrent les produits à partir de 34 critères. 
En cliquant sur l’un d’entre eux, une fenêtre s’ouvre. Elle 
comporte le descriptif de votre produit et la lecture de 
votre vidéo est déclenchée par un clic sur l’image.

Le bouton "En savoir plus" permet aux congressistes de vous contacter 
par mail

Produits Place de marché – 3/3



Vous avez fini la création de votre fiche, cliquez sur « visualiser ma fiche » (1) pour vérifier que toutes vos informations 
sont correctes. Si vous voulez modifier votre fiche avant sa validation cliquez ici (2). Une fois les modifications effectuées, 
cochez la case « je valide ma fiche » (3) puis sur « valider ma fiche » (4).

Vous pouvez visualiser la version de votre Fiche société à laquelle les congressistes accèdent en cliquant sur « Visualiser 
ma fiche sur le site du congrès » (5).

Vous accédez à la dernière page de votre fiche société. 










Validation de votre Fiche société



1. L’espace (Profession ou Ressource), la zone 
de couleur et le numéro du stand 

L’organisateur remplit automatiquement une partie des informations de votre Fiche société :

2. Les vidéos teaser de vos 
ateliers / flashs

3. Les sessions de vos 
ateliers solution, 
flashs mission et 
flashs meeting 









Informations de l’organisateur



Pour tous renseignement :           oec@apar.fr

À bientôt sur le congrès !

mailto:oec@apar.fr
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